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CELE PROCEDUR

Celem wprowadzenia procedur jest zwiekszeniebezpieczenstwa ucznidw w szkole poprzez:

usystematyzowanie zasad postepowania wobec uczniéw

wdrazanie zasadpostepowania, warunkujacychbezpieczenstwo dziecka,

zwiekszenie kontroli nad osobami na terenie szkoty,

zapewnienie sprawnej organizacji pracy oraz przeptywu informacji pomiedzy

podmiotami odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo na terenie szkoty.

Procedury dotycza:

kadry zarzgdzajgcej,

nauczycieli,

rodzicéw/prawnych opiekunéw ucznidw,
uczniow,

pracownikdwadministracji i obstugi.

SPOSOB PREZENTACJI PROCEDUR

1.
2.

Zapoznanie rodzicéw z trescig procedur na zebraniach do 30 wrze$niakazdego roku.

Zapoznanie uczniéw — na lekcjach wychowawczych do 30 wrzesniakazdego roku.

EWALUACJA ROZWIAZAN PROCEDURALNYCH

1.
2.

Monitorowanie prawidtowej realizacji procedur.

Przeprowadzenie kontroli stanu bezpieczeristwa.

TRYB WPROWADZANIA ZMIAN

el S

Zgtoszenie uwag zespotowi do spraw bezpieczenistwa.
Dyskusja nad proponowanymi zmianami w czasie posiedzenia zespotu.
Zaopiniowanie naniesionych zmian przez dyrektora szkoty oraz rade pedagogiczna.

Zatwierdzenie dokumentu przez rade pedagogiczng i wprowadzenie go w zycie.



PROCEDURY ZAPEWNIENIA BEZPIECZNEGO POBYTU UCZNIOW W SZKOLE

W celu zapewnienia sprawne] organizacji pracy oraz zapewnieniabezpiecznego pobytu uczniéw

w szkole, stosuje sienastepujgce procedury:

|.  Procedura przebywania w budynku szkoty

1. Budynek szkolny stuzy realizacji celéw statutowych.

2. Uczniowie przebywajg w budynku szkolnym pod opiekg nauczycieli, ktérych polecenia
zobowigzani sg respektowac.

3. W czasie przeznaczonym na zajecia lekcyjne, zajecia dodatkowe i zajecia Swietlicowe, a
takze podczas przerw pomiedzy zajeciami, uczen nie moze opuszczac terenu szkolnego.

4. W salach lekcyjnych, pracowniach i sali gimnastycznej uczen moze przebywac wytgcznie
za zgodg nauczyciela.

5. Podczas przerw miedzylekcyjnych uczniowie pozostajg pod opiekg dyzurujgcych
nauczycieli (w wyznaczonych miejscach — wedtug obowigzujgcego grafiku dyzuréow).

6. Uczen nie moze przynosi¢ do szkoty przedmiotéw zagrazajgcych bezpieczerstwu.

7. Przebywanie o0so6b postronnych w budynku szkoty podlega kontroli przez
nauczycielidyzurujgcych oraz innych pracownikéw szkoty.

8. Korytarze szkolne majg by¢ monitorowane.

9. Dopuszcza sie przebywanie rodzicow/prawnych opiekunéow uczniow

niepetnosprawnychna korytarzach.

II.  Procedura rozpoczynania i konczeniazajec szkolnych

1. Uczniowie, ktdrzy przychodzg do szkoty wczesniej, do godz.7:45 przebywajg pod opieka
nauczyciela w oddziale przedszkolnym.

2. Podczas trwania lekcji uczniowie nie moggprzebywac na korytarzu szkolnym.

3. Uczniowie podczas pobytu w szkole sg pod statg opieka nauczycieli.

4. Rodzice/prawni opiekunowie uczniow klas I|-lll odbierajg swoje dzieci zaraz
po zakonczeniuzajeé¢ szkolnych. Jesli dziecko uczeszcza do Swietlicy, to rodzice osobiscie
je odbierajg, informujac o tym fakcie nauczyciela $wietlicy.

5. Rodzice/prawni opiekunowie uczniow klas I-lll, ktérzy nie moggosobiscieodebraé
dziecka, zobowigzani sg do przekazania nauczycielowi informacji w formie pisemnej

(w nagtychprzypadkach — telefonicznie lub osobiscie do godziny 12:00), kto w danym



dniu zabierze dziecko ze szkoty. Zgtaszajg te sytuacje wychowawcy klasy, w sekretariacie
szkolnym oraz — jesli dziecko korzysta ze swietlicy — takzenauczycielowi Swietlicy.
Po zakonczonychzajeciach uczniéw klas -1l odprowadza do swietlicy nauczyciel ktéry

prowadzit ostatnig lekcje.

Procedura organizacji zaje¢ dydaktycznych

Podstawowg formg pracy w szkole sg zajecia dydaktyczno—wychowawcze prowadzone
w systemie klasowo-lekcyjnym.

Godzina lekcyjna trwa 45 minut.

Czas zaje¢ lekcyjnych trwa od poczatku pierwszej lekcji do konca ostatniej, zgodnie
z planem zaje¢ ucznidéw.

Dzwonek rozpoczyna i koriczyzajecia lekcyjne.

Uczniowie pozostajg w szkole w czasie trwania ich zaje¢ lekcyjnych. Nie moga
samowolnie oddala¢ sie poza budynek szkoty.

Nauczyciel na kazdej lekcji zobowigzany jest sprawdzi¢ listeobecnosci, zaznacza
nieobecnosci i na biezgco notuje spdznienia.

Uczen jest poinformowany o planowanych zmianach w planie lekcji przez dyrektora,
wychowawce lub innychnauczycieli. Informacje o zmianach umieszczane sg takze
w elektronicznym dzienniku.

Po zakonczonychzajeciach klasa jest zobowigzanapozostawiéporzadek w sali.
Odpowiadajg za to wszyscy uczniowie, a kontrolujg dyzurni.

Zasady korzystania z urzadzen elektronicznych i telefonéw komodrkowych opisane sg

w Procedurze nr XXXII.

Procedura kontaktéw z rodzicami

Rodzice (prawni opiekunowie) i nauczyciele wspoétdziatajg ze sobg we wszystkich
sprawach dotyczacych ksztatcenia i wychowywania uczniéw oraz spraw bezpieczenstwa.
Indywidualne sprawy dotyczace konkretnego ucznia i probleméw dydaktyczno—
wychowawczychz nim zwigzanych rodzice/prawni opiekunowie uzgadniajg (w zaleznosci
od rodzaju sprawy)z nauczycielem przedmiotu, wychowawcy klasy, pedagogiem
szkolnym, wicedyrektorem. Jezeliefekt tych rozmdw nie satysfakcjonuje ich, udajg sie do

dyrektora szkoty.



Do kontaktéw z dyrektorem szkoty/ wicedyrektorem w sprawach ogdlnych, dotyczacych
catej klasy, uprawnieni sg przedstawiciele trojek klasowych.

Zebrania wychowawcow klas z rodzicami odbywajg sie co najmniej cztery razy w roku.
Rodzice/prawni opiekunowie bezposredniokontaktujg sie z nauczycielem w czasie
zebranogdlnych, konsultacji z rodzicami oraz w razie potrzeby konsultacji
indywidualnych — po wczesniejszym, telefonicznym, e-mailowym lub bezposrednim

umaowieniu sie z nimi.

Procedura prowadzenia dokumentacji wychowawcy klasy, dotyczacej
odbieraniadziecka po zajeciach lekcyjnych, wycieczkach i imprezach

Rodzice/prawni opiekunowie wychowankow oddziatéw przedszkolnych i ucznidw
przekazujg aktualne dane kontaktowe oraz informacje o stanie zdrowia (Zatacznik nr 1)
Rodzice/prawni opiekunowie wychowankéw oddziatéw przedszkolnych i ucznidw
przekazujg wychowawcy podpisane dokumenty $wiadczgce o zapoznaniu z podrecznikami,
programem nauczania (Zatgcznik nr 2)

Rodzice/prawni opiekunowie wychowankéw oddziatow przedszkolnych i uczniow
przekazujg wychowawcy podpisane dokumenty $wiadczgce o zapoznaniu ze Statutem,
Programem profilaktyczno-wychowawczym, planem pracy wywowawcow, procedurami
zachowania bezpieczenstwa i przedmiotowymi systemami oceniania. (Zatacznik nr 3)
Rodzice/prawni opiekunowie wychowankéw oddziatow przedszkolnych i ucznidw
przekazujg wychowawcy podpisane dokumenty wyrazajgce zgode na przetwarzanie danych
osobowych, udziat w zajeciach pozaszkolnych, wykorzystanie wizerunku ucznia oraz
udzielenie pomocy medycznej. (Zatacznik nr 4)

Szkota zwraca sie do rodzicow/prawnych opiekunéw o wyrazenie zgody na na objecie
profilaktyczng opieka zdrowotng sprawowang przez pielegniarke (Zatacznik nr 5)
Wychowawca zbiera od rodzicéw/prawnych opiekundw oswiadczenia wedtug
przyjetego przez szkote wzoru (termin — do 30 wrzesnia), w ktérych rodzice/prawni
opiekunowie wyrazajg zgode na samodzielne powroty dziecka z klasy I-lll ze szkoty po
zajeciach dydaktycznych do domu, przejmujac za nie odpowiedzialnos¢ w tym czasie
(zatacznik nr 6)

Wychowawca zbiera od rodzicow/prawnych opiekundéw prosby wedtug przyjetego przez

szkote wzoru (termin — do 5wrzesnia), w ktorych rodzice/prawni opiekunowie



VI.

10.

11.

12.

wyrazajgprosbe o dowozenie dziecka z domu do szkoty oraz ze szkoty do domu
(Zatacznik nr 7)

Wychowawca gromadzi i przechowuje oswiadczenia w teczce wychowawcy do korica
rokuszkolnego.

Wychowawca klasy |-l zamieszcza nazwiska dzieci posiadajagcych pozwolenie
na samodzielnypowrét w dzienniku lekcyjnym, w rubryce , Notatki" (termin — do 30.
wrzesnia).

Sporadyczny samodzielny powrét dziecka — ucznia klas I-lll udokumentowany jest
stosownym os$wiadczeniem, ktére maja obowigzek ztozy¢ rodzice/prawni opiekunowie.
Wychowawecainformuje o tym innych nauczycieli, prowadzgcych ostatnig lekcje w klasie.
Uczniowie klas IV=VIIl, ktérych rodzice/prawni opiekunowie nie wyrazili zgody
na samodzielnypowrét po zajeciach dydaktycznych ze szkoty do domu, sg odbierani
zgodnie z zasadamiustalonymi z wychowawcag.

Procedura gromadzenia wyzej wymienionej dokumentacji powtarzana jest w kazdym

rokuszkolnym.

Procedura dotyczaca uchylania sie od realizacji obowigzku szkolnego
Rodzice/prawni opiekunowie sgzobowigzani do zapewnienia regularnego uczeszczania
ucznia objetego obowigzkiem szkolnymna zajecia szkolne.

Uczniowie sgzobowigzani do udziatu w zajeciach edukacyjnych. Nieobecnos¢ na
zajeciachuzasadniajg tylko: choroba, pobyt w szpitalu, sanatorium, wizyty lekarskie,
badaniaspecjalistyczne, wypadki, zdarzenia losowe.

Wychowawcy i nauczyciele majgbezwzglednyobowigzek sprawdzania stanu obecnosci
uczniéw na lekcjach.

W przypadku czestej, powtarzajgcej sienieobecnosci ucznia na lekcjach danego
przedmiotu,zainteresowany nauczyciel informuje wychowawce klasy.

Wychowawca na biezgco analizuje frekwencje ucznidéw na zajeciach lekcyjnych.

W przypadku stwierdzenia, zZe nieusprawiedliwione nieobecnosciprzekraczajg
30%obowigzkowychzajeé¢ edukacyjnych za okres dwdch tygodni, wychowawca wysyta
upomnieniedo rodzicéw/prawnych opiekundéw (Zatgcznik nr 8), list polecony

za potwierdzeniem odbioru) jesli uczen nie rozpocznie regularnego



VII.

10.

11.

uczeszczaniana zajecia,wychowawca wysyta drugie upomnienie i jednoczesnie wzywa
rodzicéw/prawnych opiekundéw do szkoty (Zatgcznik nr 8)

Wychowawca razem z pedagogiem przeprowadzajgrozmowe z rodzicami/prawnymi
opiekunamii jednoczesnieprzypominajg o prawnych skutkach nieposytania dziecka
do szkoty (rodzic/prawnyopiekun podpisuje sie pod sporzgdzong notatka stuzbowa.

W przypadku dalszego uchylania sie ucznia od spetniania obowigzku szkolnego,
gdynieusprawiedliwione nieobecnosci za okres jednego miesigcaprzekraczaja 50%
obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych, wychowawca wysyta do rodzica/prawnego
opiekuna trzecie upomnienie, a pedagog szkolny kontaktuje sie z policjg, celem
przeprowadzenia wywiadu srodowiskowego (Zatgcznik nr 8).

Rownoczesnie pedagog kieruje sprawe do Sadu Rejonowego w Olesnicy, VI Wydziat
Rodzinnyi Nieletnich, celem rozpatrzenia sytuacji rodzinnej ucznia.

Niepodjecie przez ucznia nauki we wskazanym w trzecim upomnieniu terminie
powodujewystgpienie dyrektora szkoty (na wniosek pedagoga) do organu prowadzacego
0 wszczecieegzekucji w trybie przepiséw o postepowaniu egzekucyjnym w administracji
(kara grzywny wobecrodzicéw/ prawnych opiekundow).

Z powodu nieobecnos$ci ucznia na zajeciach edukacyjnych, przekraczajgcejpotowe
czasuprzeznaczonego na nie w szkolnym planie nauczania, uczen moze nie by¢
klasyfikowany z jednego, kilku lub wszystkich przedmiotéw, jezeli brak jest podstaw do

ustalenia ocenyklasyfikacyjnej.

Procedura usprawiedliwiania nieobecnosci uczniow

Usprawiedliwien nieobecnosci ucznidw na zajeciach edukacyjnych dokonuja
rodzice/prawni opiekunowie, dostarczajgc prosbe o usprawiedliwienie do wychowawcy
klasy osobiscie lub za posrednictwem dziennika elektronicznego.

Rodzic/prawny opiekun pisemnie usprawiedliwia uzasadnione nieobecnosciw terminie

14dniod powrotu dziecka do szkoty.

3. Ponadto usprawiedliwienie moze nastgpic¢ na podstawie:

= zwolnienia lekarskiego,
= zwolnienia przez nauczyciela-opiekuna (jesli dziecko reprezentuje szkote np. w

zawodach sportowych lub w konkursach pozaszkolnych).



VIII.

4.

O dtuiszej, trwajgcejpowyzej 3 dni, przewidywanej nieobecnosci (np. choroba, pobyt
w szpitalu,sanatorium), rodzice/prawni opiekunowie zobowigzani sg niezwtocznie
powiadomiéwychowawce lub pracownika sekretariatu osobiscie, telefonicznie lub
poprzez dziennik elektroniczny.

Jezelinieobecnos$¢ ucznia sieprzedtuza, a wychowawca nie posiada zadnej wiedzy,co do
powoddw nieobecnosci, natychmiast uruchamia procedury dotyczace uchylania
sieod realizacji obowigzku szkolnego.

Wychowawca na biezgco podlicza w dzienniku frekwencje i uzupetnia miesieczne
zestawienie nieobecnosci ucznidw.

Wychowawca uwzglednia nieusprawiedliwione nieobecnosci przy wystawianiu

ocenyzachowania, zgodnie z kryteriami obowigzujgcymi w szkole.

Procedura zwolnienia uczniow z zaje¢ dydaktycznych

Uczen moze byé zwolniony z zaje¢ lekcyjnych w danym dniu przez wychowawce lub
nauczyciela prowadzacego lekcje tylko na podstawie osobistej lub pisemnej prosby
rodzica/prawnegoopiekuna.

Dorazne zwolnienie ucznia z zaje¢ w zwigzku z udziatem w zawodach, konkursie, wycieczce
moze roéwniez zosta¢ dokonane przez nauczyciela, ktéry przejmuje opieke nad uczniem i
odpowiednig informacje umieszcza w e-dzienniku.

Uczenposiadajacy state lub czasowe zwolnienie z zajeéwychowania fizycznego, jezeli sg

to zajecia pierwsze lub ostatnie w danym dniu, moze — na podstawie pisemnej
prosbyrodzicow/prawnych opiekundw — nie uczestniczy¢ w nich.

Wychowanie do zycia w rodzinie:

Zajecia wychowania do zycia w rodzinie sg zajeciami obowigzkowymi dla ucznia, chyba

ze rodzic/prawny opiekun ztozy do dyrektora podanie w tej sprawie (Zatgcznik nr 9)

Procedura postepowania w przypadku samowolnego opuszczenia szkoty przez
ucznia

W przypadku samowolnego opuszczenia zaje¢ przez ucznia nauczyciel, na ktérego
zajeciachmiato to miejsce, zobowigzany jest zaznaczyénieobecnos$é ucznia na lekcji oraz

niezwtocznie powiadomiéwychowawce, pedagoga lub dyzurujgcego dyrektora.
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X.

Wychowawca, pedagog lub dyzurujacy dyrektor powiadamia telefonicznie o zaistniatej
sytuacjirodzica/prawnego opiekuna, w przypadku braku kontaktu z rodzicami/prawnymi

opiekunami,powiadamia policje.

Procedura postepowania z uczniem, ktory ma dolegliwosci zdrowotne na lekcji

W przypadku stwierdzenia, ze wuczniowi co$ dolega podczas lekcji podejmuje

sienastepujgcedziatania:

XI.

XII.

1. Nauczyciel kontaktuje sie z wychowawcg klasy, wicedyrektorem lub dyrektorem,

ktérytelefonicznie ustala z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia forme powrotu
dziecka do domu.

W przypadku nagtego powaznego pogorszenia stanu zdrowia wzywane jest pogotowie
ratunkowe. Uczen zostaje powierzony opiece personelu medycznego karetki i do czasu
pojawienia sie rodzicéw/prawnych opiekundw towarzyszy mu wyznaczony przez

dyrektora nauczyciel.

Procedura postepowania w razie wypadku na terenie szkoty
Kazdy pracownik szkoty, ktdéry zauwazyt lub dowiedziat sie o wypadku powinien
niezwtocznie:

a) zapewnié poszkodowanemu opieke,

b) udzieli¢ pierwszej pomocy (w miare mozliwosci),

c) sprowadzié¢ fachowg pomoc medyczng (w razie potrzeby).
W dalszej kolejnosci pracownik powiadamia: dyrektora szkoty, pracownika stuzby bhp.
Dyrektor szkoty (pod jego nieobecnos¢ — zastepca lub inny pracownik szkoty)
powiadamia rodzicdw ucznia.
Dyrektor szkoty lub upowazniony przez niego pracownik zabezpiecza miejsce wypadku.
Dyrektor szkoty lub sekretarka powiadamia inspektora BHP, ktéry sporzadza protokot

powypadkowy wraz z nauczycielem, ktéry zauwazyt i zgtosit wypadek.

Procedura postepowania z uczniem, ktéry zle zachowuje sie na lekcji

Nauczyciel podejmuje dziatania, majace na celu podporzadkowanie sie ucznia
regulaminowiszkolnemu.

W sytuacjach szczegdlnie trudnych, wyjatkowych o interwencje proszony jest

pedagog,wicedyrektor lub dyrektor.
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XIIl.

XIV.

Nauczyciel zgtasza po lekcji sprawe do wychowawcy klasy.

Po rozpatrzeniu sprawy wychowawca zasiega opinii pedagoga i w razie potrzeby
wzywarodzicéw, w celu poinformowania o zachowaniu dziecka.

Wychowawca moze zastosowac kary przewidziane w Statucie Szkoty.

Jezeli jest to zachowanie incydentalne, szkota pozostaje w bezposrednim kontakcie
z rodzicami/prawnymi opiekunami, w celu informowania ich o zachowaniu dziecka.
Jezeli s tosytuacje nawracajgce, ustala sie indywidualnysystem pracy z uczniem-
kontrakt(wraz z pedagogiem, wychowawcg, rodzicami/prawnymi opiekunami), w celu

eliminacji zachowanniepozadanych. O uzgodnieniach informuje sie dyrektora.

Procedura postepowania w przypadku bdjek i przemocy stownej wsréod uczniow
Kazdy nauczyciel, ktéry zauwazytbdjke lub ktétnie stowng, powinien:

a) roztgczyc uczestnikdw bojki lub przerwac ktétnie,

b) upomniec osoby, ktdre stosujgwzgledem siebie przemoc,

c) wpisa¢ uwagi dotyczace zachowania ucznidw w dzienniku elektronicznym,

d) poinformowac o incydencie wychowawce.
Wychowawca przeprowadza indywidualne rozmowy z uczestnikami incydentu i ustala
jegoprzyczyne.
Wychowawca zobowigzuje ucznidw biorgcych udziat w béjce lub stosujgcych przemoc
sfowngdo zmiany swojej postawy.
W  przypadku ucznia czestopopadajgcego w  konflikty,stwarzajgcego swoim
zachowaniemrealne zagrozenie dla zdrowia innych, wychowawca wzywa na rozmowe
rodzicow ucznia, informuje o negatywnych zachowaniach iuswiadamia o ich
konsekwencjach.
Jezelipowyzisze dziatania nie przynoszg skutku, wychowawca stosuje odpowiednie

karyprzewidziane w Statucie Szkoty.

Procedura postepowania w przypadku powstania szkody lub zniszczenia mienia
przezucznia

Swiadek zdarzenia (uczen, nauczyciel, pracownik szkoty) przekazuje informacje
o zaistniatymzdarzeniu wychowawcy ucznia, ktéry dopuscit sie czynu zabronionego lub
w przypadku nieobecnosci wychowawcy — bezposrednio pedagogowi szkolnemu,

wicedyrektorowi lub dyrektorowi.
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XV.

2. Swiadek zdarzenia lub osoba odpowiedzialna za ucznia (sprawce) w czasie

zaistniategozdarzenia sporzadzanotatkestuzbowg(Zatacznik nr 10)i przekazuje j3
wychowawcy klasy.

Wychowawca klasy przeprowadza rozmowe z uczniem (sprawcg czynu),
podkreslajgcnagannosépostepowania i informuje  go o  przewidywanych
konsekwencjach.

Wychowawca wzywa do szkoty rodzicéw/prawnych opiekundéw ucznia. Przekazuje
im zawiadomienie dotyczgcewyrzadzone] szkody (Zatacznik nr 11) i ustala forme
naprawy szkody. Jednoczesnie przypomina rodzicom/prawnym opiekunom o ich
odpowiedzialnosci za wychowanie dziecka, podkreslajgcobowigzek wpojenia zasad
wyfaczajgcychwyrzadzanie szkdd, naruszanie zasad wspétzycia spotecznego, niszczenie
mienia, popetnianie wykroczen czy przestepstw oraz o ponoszeniu przez nich
odpowiedzialnosci za ewentualne btedywychowawcze.

W  przypadku, gdy rodzice/prawni opiekunowie odmawiajag dobrowolnego
naprawieniawyrzadzonej szkody, wychowawca przekazuje sprawe do pedagoga
szkolnego.

Pedagog przeprowadza rozmowe z uczniem i jego rodzicami/prawnymi opiekunami,
informujac ich o dalszej procedurze postepowania. W razie koniecznosci rozmowa
przeprowadzana jestw obecnosci specjalisty ds. nieletnich Komendy Powiatowej Policji
(KPP).

Pedagog i specjalista ds. nieletnich podejmujg decyzje o skierowaniu sprawy do
SaduRejonowego w Olesnicy, VI Wydziat Rodzinny i Nieletnich.

Dalsze postepowanie lezy w kompetencji w/w instytucji.

Procedura postepowania wszystkich pracownikow szkoty w sytuacjach

zagrozeniauczniow demoralizacjg

Demoralizacja (art.4 ustawy o postepowaniu w sprawach nieletnich) — naruszenie zasad

wspofiycia  spofecznego,popetnienie  czynu  zabronionego, systematyczne  uchylanie

sieod obowigzku szkolnego lub obowigzku nauki,wtdczegostwo, udziat w dziatalnosci grup

przestepczych.
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1. W przypadku uzyskania informacji, ze uczen naszej szkoty uzywa alkoholu lub innych

srodkow w celu wprowadzenia sie w stan odurzenia lub przejawia inne zachowania

Swiadczace o demoralizacji, pracownicy szkoty podejmujgnastepujgce dziatania:

a)
b)

c)

przekazujg uzyskang informacje wychowawcy klasy,

wychowawca informuje o fakcie pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty,
wychowawca wzywa do szkoty rodzicéw/prawnych opiekunéw ucznia
i przekazuje im uzyskang informacje. Przeprowadza
rozmowez rodzicami/prawnymi opiekunami orazuczniem w ich obecnosci.
W przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia do zaniechania
negatywnego postepowania, zas rodzicéw/prawnych opiekunéwdo szczegdlnego
nadzoru nad dzieckiem. W toku interwencji profilaktycznej mozezaproponowac
rodzicom/prawnym opiekunom skierowanie dziecka do specjalistycznejplacowki

i udziat w programie terapeutycznym,

d) jezeli rodzice/prawni opiekunowie odmawiajg wspoétpracy lub nie stawiajg sie do

szkoty,a nadal z wiarygodnych Zrédetnaptywajg informacje o przejawach
demoralizacji ich dziecka,dyrektor szkoty pisemnie powiadamia o zaistniatej
sytuacji sad rodzinny lub policje (specjaliste ds. nieletnich).

gdy szkota  wykorzysta wszystkie dostepne jej Srodkioddziatywan
wychowawczych (rozmowaz rodzicami/prawnymi opiekunami, ostrzezenie
ucznia, spotkanie z pedagogiem itp.),a ich zastosowanie nie przynosi
oczekiwanych rezultatéw, dyrektor szkoty powiadamia sad rodzinny lub policje.

Dalszy tok postepowanialezy w kompetencji tych instytucji.

2. W przypadku, gdy pracownik szkoty podejrzewa, ze na terenie placéwki znajduje

sieuczenbedacy pod wptywem alkoholu lub narkotykdw, podejmuje nastepujgce

dziatania:

a)

b)

d)

powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy,

izoluje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledéwbezpieczestwa nie pozostawia go
samego:stwarza warunki, w ktérych nie bedzie zagrozone jego zycie i zdrowie,
wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub odurzenia, ewentualnie
udzieleniapomocy medycznej,

zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty oraz rodzicow/prawnych opiekundw,

ktdrychzobowigzuje do niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoty. Gdy rodzice
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f)

3. W

odmowig odebrania dziecka, o pozostaniu ucznia w szkole lub przewiezieniu go
do placowkistuzby zdrowia albo przekazaniu go funkcjonariuszom polic;ji
decyduje lekarz — po ustaleniuaktualnego stanu zdrowia ucznia i w porozumieniu
z dyrektorem szkoty,

dyrektor szkoty zawiadamia najblizszgjednostke policji, gdy rodzice ucznia
odmawiajgprzyjscia do szkoty, a jest on agresywny badZ swoim zachowaniem
dajepowdd do zgorszenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych oséb,
jezelipowtarzajg sie przypadki, w ktorych uczen (przed ukonczeniem 18 lat)
znajduje siena terenie szkoty pod wptywem alkoholu lub narkotykow, to dyrektor
szkoty ma obowigzekpowiadomié o tym policje (specjaliste ds. nieletnich) lub sgd
rodzinny.

przypadku, gdy pracownik szkoty znajduje na terenie placéwki

substancjeprzypominajacg wygladem narkotyk, podejmuje nastepujace dziatania:

a)

b)

c)

Zachowujacsrodki ostroznosci zabezpiecza substancje przed dostepem do niej
osObniepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu
policji. Prébuje ustali¢,do kogo znaleziona substancja nalezy (o ile jest to mozliwe
w zakresie dziatanpedagogicznych),

powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty, ktéry wzywa policje,

po przyjezdzie policji niezwtocznie przekazuje zabezpieczong substancje

i informuje o szczegdétach zdarzenia.

4. W przypadku, gdy pracownik szkoty podejrzewa, ze uczed posiada przy sobie

substancjeprzypominajacg narkotyk, podejmuje nastepujace dziatania:

a)

b)

d)

Wobecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor, itp.) ma prawo
zgda¢, aby uczen pokazat mu te substancje, zawartos¢ swojej teczki oraz kieszeni,
ewentualnie innychprzedmiotéw, budzacych podejrzenie co do ich zwigzku
z poszukiwang substancijg,

nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonaéczynnosci przeszukania
odziezyani teczki ucznia — jest to czynnos¢ zastrzezona wytgcznie dla policji,

o swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicdwucznia i
wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa,

w przypadku, gdy uczen mimo wezwania odmawia pokazania nauczycielowi

substancji,zawartosci teczki i kieszeni, dyrektor szkoty wzywa policje, ktdra
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przeszukuje odziezi przedmioty nalezgce do ucznia, zabezpiecza znaleziong
substancje i zabiera jado ekspertyzy,

jezeliuczen wyda substancje dobrowolnie, dyrektor szkoty — po odpowiednim
jejzabezpieczeniu — wzywa policje i przekazuje substancje. Wczesniej prébuje
ustali¢, w jakisposéb uczen wszedt w jej posiadaniei od kogo uczen jg nabyt. Cate
zdarzenie pracownik szkoty dokumentuje, sporzadzajagcmozliwie

doktadngnotatke z ustalen wraz ze swoimi spostrzezeniami.

UWAGA: Zgodnie z przepisami ustawy o przeciwdziataniu narkomanii — w Polsce karalne jest:

e posiadanie kazdejilo$ciSrodkowodurzajacych lub substancji psychotropowych;

e wprowadzanie do obrotu srodkédwodurzajacych;

e udzielanie innej osobie, utatwianie Ilub umozliwianie ich uzycia oraz nakfanianie

do uzycia;

e wytwarzanie i przetwarzanie srodkéwodurzajgcych.

Kazde z wymienionych zachowanjest czynem karalnym w rozumieniu przepisow ustawy

o postepowaniu w sprawach nieletnich, jesli sprawcgjest uczen, ktory ukonczyt 13 lat, a nie

ukonczyt 17 lat.

W kazdym przypadku popetnienia czynu karalnego przez ucznia, ktory nie ukonczytl7 lat,

nalezyzawiadomicpolicjelub sqd rodzinny.

5. Postepowanie wobec ucznia — sprawcy czynu karalnego:

a)
b)

c)

d)

e)

f)

niezwtoczne powiadomienie dyrektora szkoty,

ustalenie okolicznosci czynu i ewentualnych swiadkéw zdarzenia,

przekazanie sprawcy (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) pod opieke
dyrektorowiszkoty lub pedagogowi szkolnemu,

powiadomienie rodzicéw/prawnych opiekunéw ucznia — sprawcy,

niezwtoczne powiadomienie policji w przypadku, gdy sprawa jest powazna
(rozbdj,uszkodzenie ciata itp.) lub sprawca nie jest uczniem szkoty i jego
tozsamos¢ nie jest znana,

zabezpieczenie ewentualnych dowoddw przestepstwa Ilub przedmiotéw
pochodzacych z przestepstwa i przekazanie ich policji (np. sprawca rozboju
na terenie szkoty uzywa noza i uciekajgc porzuca go lub porzuca jakis przedmiot z

kradziezy).

6. Postepowanie nauczyciela wobec ucznia, ktdry stat sie ofiarg czynu karalnego:
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b)

d)

udzielenie pierwszej pomocy (przedmedycznej) badz zapewnienie jej udzielenia
przezwezwanie lekarza w przypadku, kiedy ofiara doznata obrazen,

niezwtoczne powiadomienie dyrektora szkoty,

powiadomienie rodzicéw/prawnych opiekundéw ucznia,

niezwtoczne wezwanie policji — kiedy istnieje koniecznos¢ profesjonalnego
zabezpieczenia $ladowprzestepstwa, ustalenia okolicznosci i ewentualnych

Swiadkow zdarzenia.

7. Udziat policji w postepowaniu w sprawie nieletnich:

Przestuchanie nieletniego na terenie szkoty odbywa sie w obecnosci rodzicéw albo

obronicy, a jezeli zapewnienie ich obecnosci bytoby w danym wypadkuniemozliwe,

nalezywezwac nauczyciela.

8. Zasady postepowania dyrektora w przypadku, gdy policja dokonuje zatrzymania

nieletniego sprawcy czynu karalnego, przebywajacego na zajeciach w szkole:

a)

b)

d)

f)

g)

funkcjonariusz policji przedstawia dyrektorowi powdd przybycia i okazuje
legitymacjestuzbowsa,

dyrektor zapisuje dane osobowe i numer legitymacji stuzbowej policjanta celem
sporzgdzenia wiasnej dokumentaciji,

policja informuje dyrektora o przyczynie zatrzymania ucznia,

pedagog szkolny przyprowadza ucznia do gabinetu dyrektora, gdzie policjant
informuje go o przyczynach przybycia i czynnosciach, jakie zostang wykonane
w zwigzku ze sprawag np. przestuchanie, okazanie,

policja informuje rodzicéw/prawnych opiekunéw nieletniego o wykonywanych
czynnosciach i zobowigzuje ich do przybycia do szkoty, komendy lub komisariatu,
celem uczestniczeniaw czynnosciach,

dyrektor szkoty informuje telefonicznie rodzicow/prawnych opiekundéw
o podjetych przezpolicje dziataniach wzgledem ich dziecka. W przypadku braku
kontaktu telefonicznegosporzgdza pisemng informacje i przesyta do miejsca ich
zamieszkania,

w przypadku, gdy rodzice/prawni opiekunowie nie mogauczestniczyé
w przestuchaniunieletniego, dyrektor wyznacza nauczyciela lub pedagoga
szkolnego do uczestnictwa w czynnosciach, ktore sg przeprowadzane w szkole

lub jednostce policji,
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h) po wykonaniu czynnosci policjant za pisemnym potwierdzeniem odbioru
przekazujenieletniego rodzicom/prawnym opiekunom. W przypadku, gdy
czynnosci wykonywane sg w obecnosci pedagoga szkolnego, po ich zakonczeniu
policja odwozi ucznia oraz nauczycielado szkoty lub miejsca zamieszkania,

i) w przypadku zaistnienia przestanek do zatrzymania nieletniego w policyjnej Izbie
Dziecka,policjant informuje o tym rodzicéw/prawnych opiekundw ipedagoga
szkolnego.

Przy realizacjiczynnoscizwigzanych z zatrzymaniem nieletniego ucznia na terenieszkoty

nalezyzachowacdyskrecje, nie nagtasniajgc sprawy.

XVI.  Procedura postepowania w przypadku kradziezy
1. Poinformowanie przez wychowawce do 30 wrzesniakazdego roku ucznidéw i rodzicéw o
tym, ze:
a) cenne przedmioty nie powinny by¢ przynoszone do szkoty,
b) w sytuacjach, kiedy ging uczniowi rzeczy, szkota nie prowadzi $ledztwa.
2. Bezposrednio po zauwazeniukradziezy poszkodowany powinien zgtosi¢ ten fakt
wychowawecyklasy lub innemu nauczycielowi.
3. Wychowawca przeprowadza rozmowe ze swiadkami — jesli tacy sg wskazani.
4. Jedliswiadkowie lub osoba poszkodowana nie wskazuje sprawcy kradziezy, nalezy:
a) poinformowac rodzicéw/prawnych opiekunéw poszkodowanego o kradziezy,
b) przekaza¢ rodzicom/prawnym opiekunom informacje o mozliwosci zgtoszenia
tego faktupolicji.
5. Jesliswiadkowie lub osoba poszkodowana wskazuje sprawcekradziezy, nalezy:
a) wezwacd rodzicow/prawnych opiekundw zainteresowanych stron,
b) przeprowadzi¢c = mediacyjngrozmowe  wychowawczg  rodzicéw/prawnych
opiekunow i uczniéw.
6. Wychowawca klasy, w ktorej miato miejsce takie zdarzenie, ma obowigzek
przeprowadzeniagodziny wychowawczej na temat kradziezy — samodzielnie lub

z pomocg kompetentnych osdb(policjant, pedagog).
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XVII.

XVIII.

XIX.

Procedura postepowania w sytuacji krzywdzenia dzieci

W przypadku stwierdzenia przez nauczyciela objawéw krzywdzenia dziecka,
wychowawcaprzeprowadza rozmowe z dzieckiem i rodzicami/prawnymi opiekunami,
w celu zweryfikowaniadanych.

W przypadku potwierdzenia siepodejrzen, wychowawca zgtasza sytuacje do pedagoga.
Pedagog szkolny, po doktadnym rozpoznaniu sprawy, nawigzuje wspotprace
z instytucjamipomocowymi: dzielnicowym, specjalistg ds. nieletnich, pracownikiem
socjalnym.

W sprawach trudnych lub zwigzanych z popetnieniem przestepstwa, pedagog
powiadamiaspecjaliste ds. nieletnich oraz sad rodzinny.

W sytuacjach bezposrednio zagrazajgcych zdrowiu lub Zyciu dziecka, pedagog

powiadamiapolicje lub prokurature rejonows.

Procedura postgpowania w przypadku =znalezienia na terenie szkoty
materiatdwwybuchowych

W  przypadku znalezienia na terenie szkoty broni, podejrzanych paczek,
przypominajgcychmaterialy wybuchowe Iub innych niebezpiecznych substancji
nalezyzgtosi¢ ten fakt do dyrektoraszkoty.

Dyrektor szkoty podejmuje dziatania majgce na celu zabezpieczenie tych przedmiotéw
przedosobami postronnymi.

Dyrektor podejmuje decyzje o ewentualnej ewakuacji oséb przebywajgcych w budynku.

Dyrektor powiadamia policje — telefon 997 lub 112.

Procedura organizacji przerw miedzylekcyjnych i dyzuréw nauczycieli

Nauczyciele petnigdyzur zgodnie z Regulaminem dyzurédw nauczycieli (Zatacznik nr

12)Uczniowie:

1.

v o~ wN

W czasie przerw zachowujg sie tak, by nie stwarzaézagrozenia dla innych oséb
(nie biegaja, nie hatasujg) — zgodnie z Regulaminem zachowania sieuczniow podczas
przerw (Zatacznik nr 13).

Nie wychodzg przed budynek szkoty dopdki nie nadejdzie nauczyciel dyzurujacy.
Kulturalnie i zgodnie z przeznaczeniem korzystajg z tazienek.

Przestrzegajg kultury stowa.

Po korytarzu i schodach przemieszczajg sie zgodnie z ruchem prawostronnym.
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6. Mogaprzebywac w salach tylko pod opiekg nauczycieli.

7. Dbajg o czystosc i porzadek w najblizszym otoczeniu.

8. Szanujg mienie szkoty (nie niszczasprzetdw, scian itp.) oraz dbajg o cudzgwitasnosé.

9. Zgtaszajgprzypadki agresji i przemocy dyzurujgcemu nauczycielowi.

10. Wykonujg polecenia nauczyciela dyzurujgcego.

XX.  Procedura funkcjonowania stotéwki szkolnej.

1. Stotdwka szkolna wydaje positki w godzinach 12:0 — 12:45.

2. Podczas przerwy obiadowej opieke nad uczniami w stotéwce szkolnej sprawuje
nauczycieldyzurujacy.

3. Uczniowie wracajg ze stotéwki samodzielnie.

4. W czasie spozywania positkow w stotdwce szkolnej mogaprzebywaé tylko osoby
stotujace sie oraz nauczyciele petnigcydyzur.

XXI.  Procedura petnienia dyzuru w stotowce szkolnej
Nauczyciel:

1. Pilnuje porzadku w stotéwce, zwraca uwage na ucznidow stojgcych w kolejce.

2. Szczegodlng troska otacza najmtodszych uczniéw.

3. Dba o to, aby positki byty spozywane z zachowaniem zasad kultury.

4. Czuwa, aby uczniowie odniesli talerze, kubki i sztuéce na wyznaczone miejsce.

5. Nie wpuszcza do stotéwki oséb postronnych, np. rodzicow/prawnych opiekundw.

XXIl.  Procedura funkcjonowania swietlicy szkolnej

1. Swietlica funkcjonuje zgodnie z zasadami okreélonymi w Regulaminie $wietlicy
szkolnej(Zatacznik nr 14)

2. Nabér dzieci do sSwietlicy odbywa sie zgodnie z Regulaminem naboru do
Swietlicy(Zatacznik nr 15), na podstawie Karty zgtoszenia dziecka do swietlicy (Zatacznik
nr 16)

3. Nauczyciele $wietlicydokonujg oceny zachowania ucznidw zgodnie z kryteriami
zawartymiw Statucie Szkoty.

4. Oceny zachowania ucznidw w Swietlicy sguwzgledniane przez wychowawce

przy formutowaniuoceny semestralnej/roczne;j.
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XXIII.

XXIV.

XXV.

Procedura przyprowadzania i odprowadzania na lekcje dzieci klas I-
Illuczeszczajacych do swietlicy

Wychowawca klasy jest zobowigzany do zabrania ucznidow na lekcje ze Swietlicy
i odprowadzeniaich po lekcjach.

Jezeli lekcje rozpoczyna Ilub konczy inny nauczyciel przedmiotu, jest on
rowniezzobowigzany do zabrania i odprowadzenia uczniéw.

Przed zabraniem ucznidw na lekcje i po ich odprowadzeniu nauczyciele $wietlicy

majgobowigzek sprawdziclisteobecnosci.

Procedura postepowania z dzieémi z klas I-lll, ktére nie s3gzapisane
do swietlicy,a zostatly czasowo z réznych przyczyn pozostawione bez opieki

W sytuacjach wyjatkowych dzieci niezapisane do sSwietlicy szkolnej mogaprzebywadé
w niej w przypadku, gdy liczebnos¢ grup nie przekracza 25 uczniéw.

Jezeli nauczyciel skonczyt lekcje z dang klasg, a ma jeszcze zajecia dydaktyczne,
woéweczasprzyprowadza dziecko do Swietlicy. Robi to osobiscie i podaje dane ucznia.
Nastepnie kontaktujesie z rodzicami/prawnymi opiekunami i powiadamia ich
o pozostawieniu dziecka w swietlicy.

Wychowawca klasy ma obowigzekwyjasni¢ przyczyny nieodebrania dziecka
przezrodzicow.

Dzieci niezapisane do $wietlicy szkolnej, moggpozostaé pod jej opiekg w godzinach jej

pracy.

Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci ze S$wietlicy szkolnej przez
rodzicow
Dzieci zapisane do Swietlicy szkolnej przyprowadzane sg i odbierane osobiscie przez
rodzicéw z sali swietlicowej.
Rodzice/prawni opiekunowie zobowigzani sg przestrzegaéwczesniej zadeklarowanych
godzinpobytu dzieci w swietlicy.
Wymaga sie pisemnych upowaznien w przypadku:

a) samodzielnego wyjscia dziecka do domu (Zatgcznik nr 17a)

b) odbierania dzieci przez inne osoby niz rodzic/prawny opiekun (Zatgcznik nr 17b)
Osoba odbierajgca ucznia jest zobowigzana do zgtoszenia odbioru dziecka
wychowawcyswietlicy.
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XXVI.

XXVII.

XXVIII.

W razie nieodebrania ucznia ze swietlicy w godzinach jej pracy oraz braku kontaktu
z jego rodzicami, dziecko moze zosta¢ przekazane pod opieke odpowiednimorganom
(policja).

Rodzice/prawni opiekunowie dzieci odebranych ze s$wietlicy po godzinach jej pracy,

zobowigzani sg do napisania wyjasnienia.

Procedura sprawowania opieki nad uczniem w dni wolne od
zajecdydaktycznych

W dni wolne od zaje¢ dydaktycznych (nie dotyczy sobdt i niedziel) szkota moze
zapewnicopieke uczniom, na prosbe rodzicéw/prawnych opiekundw.

Rodzice/prawni opiekunowie dzieci zapisanych do S$wietlicysktadajg pisemng
informacjenauczycielom Swietlicy, pozostali uczniowie - wychowawcom klasy
w terminie przynajmniejtrzech dni przed dniem wolnym.

W tym dniu uczniowie zgtoszeni przez rodzicow/prawnych opiekunéw przebywajg pod

opieka wychowawcow Swietlicy.

Procedura sprawowania opieki nad uczniami, przebywajacymi w bibliotece
szkolnej
Uczniowie przebywajagcy w bibliotece szkolnej majgobowigzek przestrzegania
regulaminu biblioteki szkolne;.
W przypadku niewtasciwego zachowania sie uczniow w bibliotece szkolnej
(nieprzestrzegania regulaminu) nauczyciel bibliotekarz moze podjgénastepujgce
dziatania:

a) ustnie upomnieé ucznia,

b) poprosi¢ ucznia o opuszczenie biblioteki,

c) zgtosié problem wychowawcy klasy oraz dokonac¢ zapisu w dzienniku lekcyjnym

(w raziesytuacji powtarzajacych sie).

Procedura organizowania imprez i uroczystosci szkolnych

Nauczyciele szkoty organizujg imprezy, dyskoteki i uroczystosci, ktére moggmiec
charakter dziatan klasowych, miedzyklasowych, srodowiskowych, miedzyszkolnych.
Imprezy odbywajg sie zgodnie z harmonogramem, opracowanym przez nauczycieli

i dyrekcje szkoty.
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XXIX.

3. Osoby, wskazane w harmonogramie jako odpowiedzialne za organizacje, zobowigzane

sg do:

a)

b)

c)

uzgodnienia szczegétéw, dotyczacych przebiegu imprezy, z dyrektorem szkoty
przedpodaniem ich do wiadomosci zainteresowanym,
zapewnienia bezpieczenstwa poprzez organizacjedyzuréw nauczycieli i rodzicow

opracowania szczegotowego grafika dyzuréw na co najmniej 2 dni przed impreza.

4. Uczniowie, ktérzy zachowujg sieniewtasciwie, moggzosta¢ poproszeni o opuszczenie

imprezy.

Procedura organizowania wycieczek szkolnych

1. Szkota moze organizowac dla wychowankéw i ucznidw réznorodne formy krajoznawstwa i

turystyki.

2. Krajoznawstwo i turystyka mogg by¢ organizowane w ramach zajeé lekcyjnych,

pozalekcyjnych oraz pozaszkolnych.

3. Celem krajoznawstwa i turystyki organizowanej w szkole jest:

a)

b)

d)

e)

f)

g)
h)

i)

wspomaganie realizacji procesu dydaktycznego w oparciu o podstawe
programowa,

poznawanie kraju, jego Srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkéw kultury
i historii,

poszerzanie wiedzy z rdinych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego
i kulturalnego,

wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania,

upowszechnianie ws$rdd dzieci i mtodziezy zasad ochrony S$rodowiska
naturalnegooraz umiejetnosci korzystania z zasobdow przyrody,

podnoszenie sprawnosci fizycznej,

upowszechnianie form aktywnego wypoczynku,

przeciwdziatanie patologii spotecznej,

poznawanie zasad bezpiecznego zachowania sie w réznych sytuacjach.

4. Organizowanie krajoznawstwa i turystyki odbywa sie w nastepujgcych formach:

a)

wycieczki przedmiotowe — inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu
uzupetnieniaobowigzujgcego programu nauczania, w ramach danego przedmiotu

lub przedmiotéwpokrewnych,

23



10.

11.

12.

b) wycieczki turystyczno—krajoznawcze, w ktérych udziat nie wymaga
od uczestnikdwprzygotowania kondycyjnego i umiejetnosci specjalistycznych,
c) imprezy turystyczno—krajoznawcze, takie jak: biwaki, konkursy, turnieje,
d) imprezy wyjazdowe — zwigzane z realizacjg programu nauczania, takie jak:
zielone szkoty,szkoty zimowe, szkoty ekologiczne.

Organizacje i program wycieczek oraz imprez dostosowuje sie do wieku, zainteresowan
i potrzebuczniéw, ich stanu zdrowia, stopnia przygotowania i sprawnosci.
Przy organizacji zajeé¢, imprez i wycieczek poza terenem szkoty liczbe opiekundéw oraz
sposdbzorganizowania opieki ustala sie, uwzgledniajagc wiek, stopien rozwoju
psychofizycznego, stanzdrowia i ewentualngniepetnosprawnos¢ osdb powierzonych
opiece szkoty, a takze specyfike zaje¢, imprez i wycieczek oraz warunki, w jakich bedg sie
one odbywac.
Udziat ucznidow w wycieczkach (z wyjatkiem przedmiotowych, odbywajgcych sie
w czasiezaje¢ lekcyjnych) i imprezach wymaga zgody rodzicow/prawnych opiekundéw
(Zatacznik nr 18)
Wycieczke lub impreze przygotowuje sie pod wzgledem programowym
i organizacyjnym,a nastepnie informuje sie uczestnikdow o podjetych ustaleniach,
w szczegdlnosci o: celu, trasie,harmonogramie i regulaminie.
Zapisuje w Kalendarzu dziennika elektronicznego informacje o wycieczce.
Nie pdziniej niz na dwa dni przed planowang wycieczkg/impreza kierownik wycieczki
sktada karte wycieczki/imprezy wraz z listg uczestnikdw do zatwierdzenia dyrektorowi
(Zatgczniki nr 19lub wydruk karty wycieczki z dziennika elektronicznego)

Kierownikiem wycieczki lub imprezy mozeby¢é osoba petnoletnia wyznaczona przez

dyrektora szkoty.

Kierownik wycieczki lub imprezy ma nastepujgceobowigzki:
a) opracowanie programu i harmonogramu wycieczki lub imprezy,
b) dostosowanie regulaminu (Zatgcznik nr 19a) i zapoznanie z nim wszystkich
uczestnikow,
c) zapewnienie warunkow do petnej realizacji programu i regulaminu wycieczki lub
imprezyoraz sprawowanie nadzoru w tym zakresie,
d) zapoznanie uczestnikdw z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnienie warunkow

do ichprzestrzegania,
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e) okresleniezadan opiekuna w zakresie realizacji programu, zapewnienie opieki
i bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki lub imprezy,
f) nadzorowanie zaopatrzenia uczestnikbw w sprawny sprzet i ekwipunek oraz
apteczkepierwszej pomocy,
g) organizowanie transportu, wyzywienia i noclegéw dla uczestnikéw,
h) dokonanie podziatu zadanwsrdd uczestnikéw,
i) dysponowanie srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje wycieczki,
j) opracowanie informacji dla rodzicéw, zawierajgcej skrécony harmonogram
wycieczki, czaswyjazdu i przyjazdu, informacje o wyposazeniu uczestnika,
bagazu, numerze kontaktowym,
k) przedstawienie wicedyrektorowi lub dyrektorowi listy uczniow
nieuczestniczacych w wycieczce,
I) dokonanie rozliczenia finansowego wycieczki po jej zakoriczeniu (Zatacznik nr 18)
13. Opiekunem wycieczki lub imprezy moze by¢ nauczyciel albo — po uzyskaniu zgody
dyrektoraszkoty — inna petnoletnia osoba.
14. Opiekun wycieczki lub imprezy ma nastepujgceobowigzki:
a) sprawuje opieke nad powierzonymi mu uczniami,
b) wspodtdziata z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu
wycieczkilub imprezy,
c) sprawuje nadzér nad przestrzeganiem regulaminu przez ucznidw,
ze szczegbélnymuwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,
d) nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych uczniom,
e) sprawdza stan liczbowy uczestnikéw przed wyruszeniem z kazdego miejsca
pobytu, w czasiezwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do punktu docelowego,
f) wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika.
15. Zadania dyrektora:
a) zatwierdzenie dokumentdw,
16. Uczestnicy wycieczek i imprez podlegaja ubezpieczeniu od

nastepstwnieszczesliwychwypadkow.

SZCZEGOtOWE ZASADY BEZPIECZENSTWA NA WYCIECZKACHI IMPREZACH SZKOLNYCH
Niedopuszczalne jest realizowanie wycieczek podczas burzy, sniezycy, gotoledzi i wichury.
1. Wycieczka autokarowa:
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b)

d)

f)
g)

h)

j)
k)

liczebnos$¢ grupy dostosowana do mozliwosci technicznych autokaru/liczby
miejsc,

kazdy opiekun ma przydzielonggrupe 15 uczniéw,

miejsca przy drzwiach zajmujg osoby doroste (opiekunowie),

przejscia w autokarze muszgbyé wolne, nie moggznajdowac sie tam dodatkowe
miejscado siedzenia,

kierowca posiada $wiadectwo kwalifikacyjne kierowcy zawodowego oraz
potwierdzeniesprawnosci technicznej autokaru —wazne przez 6 miesiecy,
kierowca moze jecha¢ maksimum 8 godzin,

dzien przed wyjazdem, kierownik wycieczki zobowigzany jest zgtosi¢ wyjazd
autokaruna policje, w celu kontroli stanu technicznego pojazdu i dokumentacji
kierowcy,

autokar musi by¢ oznakowany — Przewoz dzieci,

postoje moggodbywaé sie tylko w miejscach do tego wyznaczonych, tj.
na oznakowanychparkingach,

po kazdej przerwie w podrdzynalezyprzeliczy¢ dzieci,

obowigzkiem opiekundow jest dopilnowanie dzieci w czasie jazdy (nie wolno
chodzi¢ po autokarze, siedzie¢ tytem, na oparciu, wyrzuca¢$mieci przez okno
itp.),

planujgcwycieczke  autokarowgnalezyzapoznaé sie ze stanem zdrowia
uczestnikéw —w przypadku choroby lokomocyjnej nalezypodaé dziecku s$rodek,
wskazany przez rodzicow (dodatkowy zapis w Zatgczniku nr  13)

nalezyzabraéapteczke pierwszej pomocy,

m) nie ma przepisu zabraniajgcego jazdy noca.

2. Wycieczka piesza:

a)
b)

c)

d)

liczebnos¢ do 30 ucznidow — 2 opiekundw,

w czasie marszu jeden opiekun prowadzi grupe, drugi idzie na koricu,

uczestnicy posiadajg ubior (a szczegdlnie buty) odpowiedni do miejsca
i warunkdwatmosferycznych,

w miesScie poruszamy sie po chodnikach, a poza miastem — lewg strong drogi,
pojedynczo,ustepujac z drogi nadjezdzajgcym pojazdom; dwédjkami poza

miastem chodzimy wytgcznie po drogach o bardzo matym ruchu,
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e)

f)

g)

w lesie poruszamy sie po znakowanych szlakach turystycznych (na terenie
parkdwnarodowych lub krajobrazowych - wytacznie) lub wyznaczonych
Sciezkach turystycznych,

przed wyruszeniem sprzed szkoty uczestnicy sg poinformowani o zasadach
poruszania siepo drogach i po lesie,

nalezyzabradapteczke pierwszej pomocy.

3. Woycieczka w gory:

a)

b)

d)

e)

f)

g)

h)

liczebnos¢ grupy — 1 opiekun na 10 uczestnikdw,

odpowiedni ubiér — buty sznurowane, kurtka (ze wzgledu na zmienno$¢ pogody
w gorach orazspadek temperatury wraz ze wzrostem wysokosci), rzeczy osobiste
zabieramy w plecaku,

wszyscy uczestnicy wycieczki poruszajg siewyfgcznie po znakowanych szlakach,
na czelekolumny idzie osoba dorosta,

uczestnicy wycieczki ustawieni sg w ten sposdb, Zze na poczatku
(za przewodnikiem)ustawione sg osoby stabsze kondycyjnie, a na koncu osoby
najsilniejsze,

na terenach powyzej 1000 m n.p.m. wycieczke prowadzi przewodnik gérski lub
przodownikturystyki gérskiej,

na terenie Tatrzanskiego Parku Narodowego wycieczki prowadza
wyfacznieupowaznieniprzewodnicy tatrzanscy,

wyruszajgc w gory, nalezy dokfadnie zaplanowadtrase, uwzgledniajac wiek,
a takze pteéuczestnikow,

na wedréwkenalezywyruszaéwczesnie rano, aby przed zmrokiem dojs¢

do miejsca noclegu.

4. Wycieczka rowerowa:

a)

b)

c)

d)

liczebnos¢ — 2 opiekundw na grupe 10-13 ucznidw (zgodnie z prawem o ruchu
drogowymw kolumnie roweréw nie moze jechacwiecej niz 15 oséb),

wszyscy uczniowie muszgposiadackarte rowerows,

prowadzgcywycieczke jedzie na poczatku, za nim najstabsi w grupie, nastepnie
pozostaliuczniowie, drugi opiekun jedzie na koncu grupy,

tempo jazdy powinno by¢ dostosowane do mozliwosci najstabszego uczestnika,

odstepypomiedzyjadgcymi—do 5 m,
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f) uczestnicy wycieczki jadg jeden za drugim (nie wolno jechac obok siebie), jak
najblizej prawej krawedzi drogi, zgodnie z przepisami ruchu drogowego,

g) opiekun wycieczki posiada apteczke pierwszej pomocy oraz narzedzia
do ewentualnej naprawy roweréw, takze zapasowe detki i wentyle oraz pompke,

h) uczestnicy powinni posiada¢ ubiér odpowiedni do jazdy oraz kask ochronny
na gtowe,

i) zlewej strony bagaznika roweru opiekuna, jadgcego na koricu kolumny, powinno
byéprzymocowane tzw. Ramiebezpieczedstwa ze $wiattem odblaskowym

na koncu.

DOKUMENTACIA WYCIECZKI POWINNA ZAWIERAC:

XXX.

XXXI.

1.
2.
3.
4,
5.

Pisemnazgode rodzicdw dziecka na udziat w wycieczce, imprezie (Zatgcznik nr 18)

Karte wycieczki ze szczegétowym harmonogramem (Zatgcznik nr 19)

Liste uczestnikdw z numerami pesel i telefonami do rodzicow.

Regulamin uczestnika wycieczki (Zatacznik nr 19a)

Rozliczenie finansowe wycieczki — dotgczane do dokumentacji po odbyciu wycieczki

(Zatgcznik nr 20)

Procedura korzystania z szatni szkolnej

Uczniowie pozostawiajg odziez wierzchnig w szafkach szkolnych.

Obuwie umieszczone w worku lub siatce nalezypozostawié w szafce.

W szafce nie wolno pozostawiac¢wartosciowych przedmiotéw (dokumentow, portfeli,
telefondwkomaorkowych, kluczy itp.).

Kazdy uczenzobowigzany jest dbaé o swoja szafke (niedopuszczalne jest rysowanie
po szafce,mieszczanie naklejek, plakatéw, dtuzsze przechowywanie tatwo psujacych sie
produktow).

Wszelkie zaistniate problemy nalezyzgtasza¢w sekretariacie szkoty.

Z szatni nalezykorzystac zgodnie z jej przeznaczeniem.

Procedura zapewnienia bezpieczenstwa dziecka w sieci

Wszystkie komputery, z ktérych korzystajg uczniowie, s3 zabezpieczone
odpowiednimoprogramowaniem, utrudniajgcymdostep do tresci niepozgdanych.
Uczniowie moggkorzystac z Internetu wytgcznie pod kontrolg nauczyciela.

Podczas korzystania z Internetu uczniowie:
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XXXII.

XXXIII.

a) powinni przestrzega¢ zasad ograniczonego zaufania, przede wszystkim wobec
nowopoznanych 0sdb,

b) nie powinni udostepnia¢ swoich danych osobowych,

c) nie moggzapisywa¢ na dysku komputeréw plikéw graficznych, muzycznych,
filmowych itp., sciggnietych z Internetu,

d) nie moggumieszczadtresciobrazliwych,

e) powinni przestrzegac zasad etykiety,

f) w razie wystgpienia sytuacji watpliwej i niejasnej powinni zwrdécic sie do nauczyciela
0 pomoc.

Wychowawca ma obowigzekuswiadomié rodzicom/prawnym opiekunom

zagrozeniazwigzane z Internetem.

Wszystkie incydenty, ktdére nauczyciel uzna za szkodliwe, ma obowigzekzgtosié

odpowiednimorganizacjom i instytucjom, zajmujgcym siesciganiemprzestepstw
internetowych.
Procedura uzywania telefonow komodrkowych i innych urzadzen

elektronicznych.

Podczas zaje¢ dydaktyczno-wychowawczychobowigzuje catkowity zakaz uzywania
telefondw komodrkowych i innych urzadzen elektronicznych(aparaty powinny
byéwytaczone i schowane).

Nagrywanie dzwieku i obrazu za pomoca telefonu bgdz innego nosnika jest zabronione.
Uczenzobowigzany jest do pilnowania urzadzen elektronicznych. Szkota nie ponosi
odpowiedzialnosci zazgubienie lub uszkodzenie aparatu w trakcie lekcji oraz innych
zajec (np. na wycieczce, w kinie).

Jezeliuczen nie przestrzega powyzszych zasad, to otrzymuje uwage zgodnie z kryterium

ocen z zachowania.

Procedura obowigzujgcego stroju szkolnego

Uczen ma obowigzek na co dziendbac¢ o schludny i czysty wyglad, unika¢ nadmiernych
o0zddébi makijazu.

Uczen ma obowigzek noszenia mundurka szkolnego z tarczg(granatowy polar, koszulka
polo biata lub btekitna).

Uczen ma obowigzek noszenia w szkole obuwia zmiennego.
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XXXIV.

XXXV.

10.
11.

Podczas uroczystosci szkolnych kazdego ucznia obowigzuje stréj galowy: ciemna

spddnica(spodnie)i biata bluzka (koszula) lub mundurek.

Procedura bezpiecznego uzytkowaniasprzetu sportowego

Nauczyciele wychowania fizycznego informujg ucznidéw na poczatku roku szkolnego
o zasadach bezpieczedstwa na lekcjach oraz bezpiecznym korzystaniu ze sprzetu
sportowego.

Zajecia sportowe prowadzone sg z zastosowaniem metod i urzadzen, zapewniajacych
petnebezpieczenstwocwiczgcych.

Stan techniczny urzadzen i sprzetu sportowego sprawdza sie przed kazdymizajeciami.

W salach i na boiskach oraz w miejscach wyznaczonych do uprawiania ¢wiczen
fizycznych,gier i zabaw umieszcza sie tablice informacyjne, okreslajgce zasady
bezpiecznego uzytkowania urzadzen i sprzetu sportowego.

Prowadzacyzajecia zapoznaje biorgcych w nich udziat z zasadami bezpiecznego
wykonywania ¢wiczen oraz uczestniczenia w grach i zabawach.

Niedopuszczalne jest wydawanie uczniom sprzetu, ktérego uzycie moze
stworzyézagrozenie dla zdrowia lub zycia.

Korzystanie ze sprzetu sportowego moze odbywac siewytgcznie pod opieka nauczyciela.
Korzystac ze sprzetunalezywytacznie zgodnie z jego przeznaczeniem.

Bez zgody nauczyciela wychowania fizycznego zabrania sie wynoszenia poza teren szkoty
sprzetu i urzgdzenstanowigcychwyposazenie obiektu sportowego.

Wszelkie celowe uszkodzenia sprzetu, urzadzen i wyposazenia przez ucznia

bedgusuwanena koszt rodzicéw dziecka, zgodnie z Proceduranr XV.

Procedura zachowania bezpieczenstwa przed, podczas i po lekcji
wychowaniafizycznego

Obiekty sportowe, w ktérych odbywajg sie lekcje wychowania fizycznego musza by¢
odpowiednioprzygotowane i zabezpieczone.

Uczniowie oczekujacy na lekcje wychowania fizycznego, znajdujacy sie w szatni lub
w korytarzu szkolnym, sg pod opieka dyzurujgcego nauczyciela.

Wchodzenie do sali gimnastycznej podczas przerw oraz poza wynikajgcymi z planu

godzinamiwychowania fizycznego bez zapewnionej opieki nauczyciela jest zabronione.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.
18.

19.

Wychodzenie na boisko szkolne w czasie przerw oraz poza wynikajgcymi z planu
godzinamiwychowania fizycznego bez zapewnionej opieki nauczyciela jest zabronione.
Grupy ¢wiczebnemoggprzebywa¢ w sali gimnastycznej i na boisku szkolnym tylko
w obecnosci nauczyciela.

Uczniowie zobowigzani sawykonywa¢ polecenia nauczyciela, dotyczace szczegdlnie
tadu,porzadku i dyscypliny.

Sprzet do ¢wiczer mozna rozstawiac i korzystac z niego tylko w obecnosci nauczyciela.
Przybory do éwiczerh mozna pobieraé tylko pod nadzorem nauczyciela.

Wszelkie uszkodzenia sprzetu podczas lekcji nalezy natychmiast zgtosi¢ nauczycielowi.
Wspinanie sie po drabinkach, kopanie pitki, korzystanie z przyboréw i przyrzadéw
w sposdbniezgodny z ich przeznaczeniem jest zabronione.

Brutalne zachowanie, krzyki, popychanie podczas lekcji wychowania fizycznego s3
surowozabronione.

Wszystkich ¢wiczacychobowigzuje stréj i obuwie sportowe, dobrane odpowiednio
do pory rokui miejsca gdzie odbedzie sie lekcja (sala gimnastyczna, boisko przyszkolne).
Uczniowie zwolnieni z wykonywania ¢wiczen(zwolnienie lekarskie,
zwolnienieod rodzicédw) pozostajg pod opieka nauczyciela w sali gimnastycznejlub
boisku i biernie uczestniczg w zajeciach.

Uczniowie niec¢wiczgcy przebywajg w miejscu prowadzenia zaje¢ wychowania fizycznego
(sala gimnastyczna, boisko szkolne) jezeli warunki pogodowe na to pozwalajg i na
Swietlicy, lub pod opieka innego nauczyciela w budynku szkolnym (biblioteka,
wychowawca innej klasy).

Uczniowie skarzacy sie na zte samopoczucie sg zwolnieni z wykonywania éwiczen,
a nauczyciel postepuje zgodnie z Procedura nr X.

Nauczyciel zobowigzany jest do powiadomienia dyrektora szkoty o kazdympowaznym
wypadku.

Kazdenieszczesliwe zdarzenie nalezyodnotowac. Nalezy sporzadzi¢ notatke ze zdarzenia.
Uczen zostaje zwolniony z lekcji wychowania fizycznego do domu tylko na osobista lub
pisemng prosbe rodzica/prawnego opiekuna, wychowawcy, pielegniarki szkolnej.
Podczas lekcji wychowania fizycznego uczen nie moze bez zgody nauczyciela

opuszczacsali gimnastycznej lub boiska przyszkolnego.
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20. Uczniowie przebywajacy w sali gimnastycznej, sgzobowigzana do przestrzegania

regulaminéw tych pomieszczen.

LALACZNIKI
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Zatacznik nr 1

KARTA INFORMACYINA DLA WYCHOWAWCY

1.Imie (iMiona)i NAZWISKO ZIECKA ......cccvvuerieeie ettt st r e st s e et aes s
2. Data i MI€JSCE UNOUZENIA .eviieiieeiiicie ettt st sttt e e e e e s testesaeeeaesaes e et stesreannesaesaennenn
3L PESEL e

4. Imie i nazwisko matki ( Opiekuna Prawnego ) ....ccceeceeieeee ettt aaesaes
5. Imie i nazwisko 0jca ( 0pPIekUNA PraWnNEE0 ) ...ccvveevieeierirece ettt e es e st
6. Miejsce zameldOWaNIia UCZNIA ....c.ccevuieieiieiie ettt st et st sre s e se s e e e e e

7. Miejsce zamieszkania ucznia i rodzicow ( prawnych opiekuNOW).......ccceeeeeieriveecececeeeisece e

(o] [or- 1
10. Czy dziecko bedzie uczeszczato do Swietlicy szkolnej? TAK NIE

11. Kto bedzie odbierac dziecko po zajeciach ( prosze podac nazwiska oséb upowaznionych)

Data i podpis rodzicéw ( opiekunéw prawnych )
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Zatacznik nr 2

ZAPOZNANIE Z PODRECZNIKAMI | PROGRAMAMI NAUCZANIA

Klasa: Wychowawca klasy : Data:

Zapoznatem/-am sie z informacjg o podrecznikach dla klasy na rok szkolny ........................ Y U

[y

W 0 N o U0~ W N

N = S )
w NN = O

Zapoznatem/-am sie z informacjg o programach nauczania dla klasy na rok szkolny................... Y S

W o N o Uk W N

N = S )
w N = O
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Zatacznik nr 3

ZAPOZNANIE Z DOKUMENTAMI SZKOLNYMI

Klasa: Wychowawca klasy : Data:

Zapoznatem/-am sie z:

Statutem Katolickiej Szkoty Podstawowej, Programem Wychowawczo-Profilaktyczny Katolickiej Szkoty
Podstawowej, Planem Pracy Wychowawcy, Procedurami Zapewnienia Bezpieczenstwa oraz

Przedmiotowymi Systemami Oceniania.

10.
11.
12.
13.

14.
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Zatacznik nr 4

ZGODY WYRAZANE PRZEZ RODZICOW/OPIEKUNOW PRAWNYCH

IMIE 1 NAZWISKO UCZNIA cveiieiiii e e e e e e e e e e e e eees

ZGODA NA UDZIELENIA POMOCY MEDYCZNEJ

Wyrazam zgode na udzielenie mojemu dziecku w trakcie zaje¢ szkolnych pomocy przedmedycznej oraz zabiegéw ratujgcych

zdrowie i zycie w przypadku zaistniatej koniecznosci.

czytelne podpisy rodzicéw lub opiekuna prawnego
ZGODA NA UDZIAt W ZAJECIACH POZASZKOLNYCH

Wyrazam zgode na uczestniczenie mojego dziecka w konkursach szkolnych i pozaszkolnych na terenie miasta Olesnicy
odbywajgcych sie w czasie zaje¢ szkolnych oraz na udziat w przedsiewzieciach kulturalnych organizowanych przez BiFK, PCEiK i

inne instytucje.

czytelne podpisy rodzicow lub opiekuna prawnego

ZGODA NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych, danych osobowych i danych wrazliwych (danie o stanie zdrowia)
ucznia przez Administratora danych osobowych Mariana Jankiewicza prowadzacego Katolicka Szkote Podstawowg im. $w. Jana
Apostota i Ewangelisty 56-400 Olesnica ul. Pétnocna 16 w celu $wiadczenia ustug oswiatowych w zakresie podstaw
programowych nauczania w szkole podstawowe]j zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(tekst jednolity: Dz. U. 2016 r. poz. 922). Powyzsze dane nie beda udostepniane innym odbiorcom. Posiada Pani/Pan prawo

dostepu do tresci swoich danych i danych ucznia oraz ich poprawiania.

czytelne podpisy rodzicow lub opiekuna prawnego

ZGODA NA WYKORZYSTANIE WIZERUNKU UCZNIA

Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych i/lub wizerunku ucznia przez Administratora danych osobowych Mariana
Jankiewicza prowadzgcego Katolicka Szkote Podstawowg im. Sw. Jana Apostota i Ewangelisty 56-400 Olesnica ul. Pétnocna 16 w
celu udostepniania w publikacjach szkolnych (strona internetowa, Facebook, szkolny blog, foldery, gazetki itp.) w prasie, radiu i
telewizji zgodnie z zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity: Dz. U. 2016 r. poz.

922) oraz Ustawg o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

czytelne podpisy rodzicéw lub opiekuna prawnego
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Zatacznik nr 5

Dane dziecka: Dane rodzicow/opiekunéw prawnych:
Imie: Imig:

Nazwisko: Nazwisko:

Pesel: Telefon:

Adres Adres:

deklaracja do lekarza POZ W PrzyChodNi.......ccccuiieeiiiciieee ettt ee e e sree e s e e et ee s

Wyrazam zgode na objecie profilaktyczng opieka zdrowotng sprawowang przez pielegniarke/higienistke
szkolng obejmujacg w szczegdlnosci:

Udzielenia pomocy przedlekarskiej w przypadku naglych zachorowan, urazéw, zatrug,
podawanie lekdw zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Zdrowia

Wykonywanie i interpretowanie testéw przesiewowych wykrywajacych rézne zaburzenia, np.
stuchu, ci$nienia krwi, ostrosci widzenia, uktadu ruchu (skrzywienia kregostupa), rozwoju
fizycznego;

Kierowania postepowaniem przesiewowym oraz sprawowanie opieki nad uczniami z dodatnimi
wynikami testow;

Prowadzenie u ucznidw szkét podstawowych (klasy I-VIII) znajdujacych sie na obszarach, gdzie
poziom fluorkdw w wodzie pitnej nie przekracza wartosci 1 mg/l, grupowej profilaktyki
fluorkowej metodg nadzorowanego szczotkowania zebdéw preparatami fluorkowymi 6 razy w
roku, w odstepach co 6 tygodni;

organizowanie profilaktycznych badan lekarskich (bilanse zdrowia) w zakresie indywidualnej
oceny stanu zdrowia i rozwoju ucznidw, kwalifikacji do zaje¢ wychowania fizycznego i sportu
szkolnego oraz programéw rehabilitacyjnych;

organizowanie obowigzkowych szczepien ochronnych;

zapobieganie chorobom zakaznym, np.: wszawica, Swierzb — wykonywanie przegladdéw
czystosci;

czynne poradnictwo dla uczniéw z problemami zdrowotnymi, sprawowanie opieki nad
uczniami z chorobami przewlektymi i niepetnosprawnoscia;

na przetwarzanie danych osobowych mojego dziecka do NFZ w celu przekazania wykazu
Swiadczen gwarantowanych w srodowisku nauczania i wychowania.

(imie i nazwisko rodzica/prawnego opiekuna)
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Zatacznik nr 6

........................................................... Olesnica, dn. ..ccoevvvvevevveinrirnnnnnn.

(tel. kontaktowy)

OSWIADCZENIE O SAMODZIELNYM UCZESZCZANIU DZIECKA DO/ZE SZKOtY

Oswiadczam, ze Moje dzZieCKO.......cccuvieeeeeeiiieee e uczen/uczennica klasy.............
(imie i nazwisko)
Katolickiej Szkoty Podstawowej im. Sw. Jana Apostota i Ewangelisty w Olesnicy bedzie

samodzielnie uczeszczac do szkoty (przychodzic¢ i wracac po zakonczonych zajeciach).

(czytelny podpis rodzica/prawnego opiekuna)
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Zatacznik nr 7

........................................................... Olesnica, dn. .....ccoevvveeeeeennnnnn.

(tel. kontaktowy)

PROSBA O DOWOZENIE DZIECKA

Prosze o dowozenie mojego dziecka ......ccocevveeeieieveseesee e ucznia kl. ..ceevennenee.

z domu do szkoty *oraz ze szkoty do miejsca zamieszkania * przez p. Mariana Jankiewicza lub
osobe przez niego wskazana.

-------------------------------------------------------------------------------------------------------

Podpis obojga rodzicéw ( opiekundw prawnych)
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Zatacznik nr 8

(O11=1 a1 Tor= T c | o TR
Katolicka Szkota Podstawowa
im. $w. Jana Apostota i Ewangelisty

w Olesnicy

Pan/Pani

UPOMNIENIE

Na podstawie art. 18, ustawy z dnia 7 wrzes$nia 1991r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 1996
r.nr 67, poz. 329; zm. Nr 106, poz. 496; z 1997 r. Nr 28, poz. 153, Nr 141, poz. 943; z 1998 r. Nr
117,p0z. 759, Nr 162, poz. 1126) oraz art. 5 i 15 ustawy z 17 czerwca 1966 r.
o postepowaniuegzekucyjnym w administracji (Dz.U. z 1991 r. Nr 36, poz. 167) wobec
NIEUCZESZCZANIAUCZNIA/UCZENNICY  coieeeretieeee ettt e et et ettt e e et sea s s s s eaesteseasesesssassteseesessessnsere sen
ZAMIESZKAIRZO/ /] ettt e e e e e e e et e e et e e e e aba e e e abaeeeebaeeeataeeearaeeenns
........... od dnia .cceeeeeeeeiieiieeiccciciireeecieeeeeee. roku - do szkotyi  braku jakiegokolwiek
usprawiedliwienia przyczyn nieobecnosci wzywam Pana/Panig do spetnieniaprzez dziecko
obowigzku szkolnego NajpizZNnie] 0d dNi@........eeeeeeeeeieieiiieiieiiccccees ceeeeeeeerrrrrrere e roku.
Niezastosowanie sie Pana/i do niniejszego wezwania w ustalonym wyzej terminie
spowodujeskierowanie sprawy na drogepostepowania egzekucyjnego, zgodnie z art. 15 ustawy

o postepowaniu egzekucyjnym w administracji.

(podpis i pieczeédyrektora szkoty)
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Zatacznik nr 9

Olesdnica, dn. ...eeeeeeveeveiieeeeeeeeennn,
Katolicka Szkota Podstawowa
im. $w. Jana Apostota i Ewangelisty

w Olesnicy

Dyrektor Katolickiej Szkoty Podstawowej
im. Sw. Jana Apostofa i Ewangelisty
w Olesnicy

PROSBA O ZWOLNIENIE DZIECKA Z ZAJEC

W zwigzku z nieuczeszczaniem MOJEO dZIECKA....ocoiiviii it e
ucz. klasy ....coceeveeceeneenenn. na lekcje wychowania do zycia w rodzinie zwracam sie z prosbg o zwolnienie
syna/corki* z obowigzku obecnosci na w/w zajeciach w dniu, gdy sg one na pierwszej/ostatniej
[EKCJI™, t]. W et OFAZ W eeveererieieete e evesvenee e e s besbesserses e
Biore na siebie petng odpowiedzialnos$¢ prawng za pobyt i bezpieczenstwo corki/syna w tym
czasie poza terenem szkoty.

Podpis rodzicéw/prawnych opiekunéw
* odpowiednie podkresli¢

Decyzja dyrektora szkoty

ZWalNiaMUCZNIA/UCZENNICE c.vovivieieieeie ettt st sabee e sabe s s sares e enaes Zklasy....ocooveeveeenennnne z
obowigzku obecnosci na lekcjach wychowanie do zycia w rodzinie w dniu/dniach, tj.
...................................... (o1 - 20O
Olesnica, dNia .oeeeveeeveeeeeeree e

Podpis dyrektora
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Zatacznik nr 10

NOTATKA SZKOLNA
DOTYCZACA WYRZADZONEJ SZKODY LUB ZNISZCZENIA MIENIA SZKOtY PRZEZ UCZNIOW

Data zaistnialeg0o ZAarzenia.........cooeeeeeee e

Nazwisko i imie osoby sporzgdzajgcejnotatke.......ccccceeeiiiiiiiiiiiee e

Przebieg zdarzenia:

(podpis osoby sporzadzajacejnotatke)
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Zatacznik nr 11

ZAWIADOMIENIE
DOTYCZACE ODPOWIEDZIALNOSCI ZA WYRZADZONASZKODE

Mozliwosciusuniecia szkody:
* Pokrycie kosztow naprawy lub usuwania szkody.
e Usuniecie szkody we wtasnym zakresie w terminie 14 dni od daty otrzymania

zawiadomienia(telefonicznego lub pisemnego) o powstatej z winy dziecka szkodzie.

(podpis wychowawcy) (podpis i pieczeédyrektora szkoty)
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Zatacznik nr 12
REGULAMIN DYZUROW NAUCZYCIELI

(obowigzuje od dnia rozpoczecia roku szkolnego)

I. Postanowienia ogdlne

1.

Dyzur jest integralna czesScig procesu dydaktyczno — wychowawczego szkoty i wchodzi w
zakrespodstawowych obowigzkéw nauczyciela.

Plan dyzuréwuktada dyrektor lub wicedyrektor szkoty.

Dyzurobowigzuje wszystkich pracownikéw pedagogicznych szkoty.

Nadrzednym celem dyzuréw jest zapewnienie uczniom petnego bezpieczenstwa,
przyjednoczesnym zagwarantowaniu maksimum wypoczynku po odbytych zajeciach.
Miejscem dyzuru nauczyciela s3: sale lekcyjne, korytarze, schody, szatnie, tazienki,
boisko szkolne, plac przed budynkiem szkoty.

Dyzuryobejmujg wszystkie zajecia od rozpoczecia do ich zakoriczenia.

Dyzur przed pierwsza godzing lekcyjng nauczyciel zaczyna o godzinie 7.30.

Nauczyciel przyjmujacyzastepstwo za nieobecnego nauczyciela przejmuje réwniez jego
dyzur. Jezeli nauczyciel w tym czasie petni wtasny dyzur, informuje o tym fakcie

wicedyrektora szkoty.Wicedyrektor wyznacza innego nauczyciela do petnienia dyzuru.

Il. Obowiagzki nauczyciela dyzurujacego

1.
2.
3.
4.

Rozpoczyna dyzur niezwtocznie po dzwonku na przerwe i konczy po dzwonku na lekcje.
Zapewnia bezpieczenstwo ucznidow w rejonie dyzurowania.

Eliminuje wszystkie sytuacje zagrazajgce zdrowiu i Zyciu uczniow.

Zwraca uwage na nieznajome osoby znajdujgce sie na terenie szkoty, pozyskuje

informacje

a. odnosnie celu ich pobytu w szkole.

Petni dyzur w sposéb czynny (nie prowadzi rozméw z rodzicami, nauczycielami
dyzurujgcymi orazz innym osobami).

Nie moze pod zadnym pozorem zejs¢ z dyzuru bez ustalenia zastepstwa
i poinformowania o tymfakcie wicedyrektora lub dyrektora szkoty.

Zgtasza dyrektorowi szkoty zauwazonezagrozenie, ktérego nie jest w stanie sam usungc.
Zgtasza natychmiast dyrekcji szkoty fakt zaistnienia wypadku i podejmuje dziatania

zmierzajgce do udzielenia pierwszej pomocy i zapewnienia dalszej opieki.
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Zatacznik nr 13

REGULAMIN ZACHOWANIA UCZNIOW SIE PODCZAS PRZERW

Poruszamy sie tylko w wyznaczonych miejscach.

Poruszamy sie bezpiecznie, dbamyo bezpieczenstwo innych.
Ostroznie schodzimy po schodach.

Uwazamy na otwierajgce sie drzwi.

Zgtaszamy nauczycielowi przypadkistosowania agresji i przemocy.
Zachowujemy i wyrazamy sie kulturalnie.

Wykonujemy polecenia nauczyciela dyzurujacego.

Wszelkie zagrozenia sg zgtaszane nauczycielowi dyzurujgcemu.
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Zatacznik nr 14
REGULAMIN SWIETLICY SZKOLNEJ

1. Swietlica szkolna organizuje opieke wychowawcza uczniom, ktérzy musza dtuzejprzebywaé
w szkole ze wzgledu na brak zapewnienia opieki w tym czasie przez rodzicéw/prawnych
opiekunow.

2. Wychowankowie przyjmowani s3 na podstawie pisemnego zgtoszenia
rodzicéw/prawnychopiekundw poprzez wypetnienie Karty Zgfoszenia iztozenie jej w
sekretariacie.

3. Kwalifikacji ucznia do swietlicy dokonuje Dyrektor Szkoty.

4. Dzieci uczeszczajgce na zajeciaswietlicowetworzg grupy wychowawcze, ktére nie powinny
przekraczac 25 wychowankdéw pod opieka jednego wychowawcy.

5. Czas pracy Swietlicy dostosowany jest do faktycznych potrzeb wychowankéw i rodzicow.

6. Swietlica zapewnia dzieciom opieke do godz.16:00

7. Swietlica wymaga pisemnych upowainieﬁ1 w przypadku:
a) samodzielnego wyjscia dziecka do domu,
b) odbierania dzieci przez inne osoby niz rodzic/prawny opiekun.
Upowaznienia rodzicow/prawnych opiekunéw s3 przechowywane w dokumentacji
wychowawcyswietlicy.

8. W razie nieodebrania ucznia ze Swietlicy w godzinach jej pracy oraz braku kontaktu
z jegorodzicami/prawnymi opiekunami dziecko moze zosta¢ przekazane pod opieke
odpowiednimorganom (policja).

9. W swietlicy organizowane sgzajecia programowe, dowolne, grupowe i indywidualne pod
opieka wychowawcy.

10. Realizowane zajeciaodbywajg sie wedtug ramowego rozktadu dnia.

11. W Swietlicy prowadzony jest dziennik zaje¢, w ktorym odnotowywana jest tematyka
zajeCoraz w przypadku niewtasciwego zachowania dokonywana jest ocena zachowania
wychowankow, zgodnie z kryteriami zawartymi w StatucieSzkoty .

12. W uzasadnionych przypadkach niewfasciwego zachowania ucznia, zagrazajgcego zyciu
i zdrowiu wtasnemu lub innych dzieci, po indywidualnej analizie sytuacji, Komisja

Kwalifikacyjna moze usungé ucznia ze swietlicy.

'Wzory upowaznien - do pobrania u nauczycieli $wietlicy (Zataczniki nr 17a i 17b)
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13. Dzieci mogakorzystac¢ z obiadéw, wydawanych w godzinach pracy stotowki.
14. Uczen przestaje by¢ wychowankiem swietlicy w sytuacji: ustnej lub pisemnej deklaracji
rodzicow(opiekunéw) o wypisaniu dziecka ze $wietlicy lub nieztozenia podania o przyjecie

na nowy rokszkolny.)

Obowiazki i zadania wychowawcy $wietlicy

1. Wychowawca S$wietlicy odpowiedzialny jest za bezpieczenstwo wychowankéw -—
od chwiliprzyprowadzenia dziecka do swietlicy przez rodzicow/prawnych opiekundéw do
chwili rozpoczecia zaje¢ lekcyjnych oraz po zakorczeniu lekcji do czasu odebrania
dziecka przez rodzicow/prawnychopiekunow.

2. Wychowawca prowadzi zajecia programowe i inne, wynikajgce z ramowego rozktadu
dnia wedtugplanu pracy.

3. Wychowawca Swietlicy ma obowigzekinformowaéwychowawce klasowego
o zachowaniu uczniow.

4. Wychowawca informuje rodzicéw/prawnych opiekunéw na biezgco o funkcjonowaniu
dzieckaw swietlicy.

5. W sytuacji zaistnienia wypadku, ktéremu ulegnie wychowanek, wychowawca
zobowigzany jest postepowac zgodnie z Procedura nr XIl dotyczgcgpostepowania w razie

wypadku na terenie szkoty.

Obowiazki i prawa rodzicow/prawnych opiekunéw

1. Rodzice/prawni opiekunowie mogawptywaé na proces wychowawczo — opiekunczy,
ktédremupodlega ich dziecko.

2. Rodzice/prawni opiekunowie maja prawo znac biezgcgocene zachowania dziecka.

3. Dzieci zapisane do swietlicy szkolnej przyprowadzane sg i odbierane przez
rodzicéw/prawnychopiekundéw z sali swietlicy.

4. Rodzice/prawni opiekunowie ponoszgodpowiedzialno$¢ za dziecko, ktére zostato
przyprowadzonedo szkoty, a nie zgtosito sie do swietlicy.

5. Rodzice/prawni opiekunowie zobowigzani s3 do przestrzegania wczesniej

zadeklarowanych godzinpobytu dziecka w Swietlicy.
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6. Rodzic/prawny opiekun ma obowigzekpotwierdzi¢ w formie pisemnej samodzielny
powrdt dzieckado domu lub odebranie go przez osoby upowaznione. Osoba odbierajgca
ucznia jestzobowigzana do zgtoszenia odbioru dziecka wychowawcy Swietlicy.

7. Po zakonczeniuzajecswietlicowych rodzice/prawni opiekunowie
ponoszgodpowiedzialnos$¢ za nieodebrane dziecko.

8. W razie nieodebrania dziecka ze S$wietlicy nauczyciele swietlicypostepujg zgodnie
z punktem 8Regulaminu Swietlicy Szkolnej.

9. Rodzice zobowiagzani sazapozna¢ sie z treécigRegulaminu Swietlicy Szkolnej

i przestrzegac go.

Obowiazki i prawa wychowankéw
1. Wychowanek ma prawo do opieki podczas pracy rodzicow/prawnych opiekunéw
i w czasiepotrzebnym na ich dojazd (dojscie) z zaktadu pracy do szkoty.
2. Wychowanek ma prawo do indywidualnych zaje¢, pod warunkiem ze sg one bezpieczne.

3. Wychowanek ma obowigzekzgtosi¢ sie do wychowawcy swietlicy natychmiast po

skonczonych lekcjach.

4. Wychowanek ma obowigzekbezwzgledniekazdorazowozgtaszac wychowawcy
potrzebewyjscia z sali.
5. Wychowanek ma obowigzekstosowaé sie do ramowego rozktadu dnia, obowigzujgcego
w Swietlicy szkolne;.
6. Wychowanek ma prawo do pomocy w nauce i przy odrabianiu lekgji.
7. W czasie pobytu w $wietlicy wymagane jest:
a) poprawne zachowywanie sie,
b) kulturalne spedzanie czasu wolnego,
c) kulturalne spozywanie positkdw.
8. Wychowanek ma obowigzekszanowacwyposazenie szkoty i wtasnos$é innych dzieci, dbac

o porzadek i estetyczny wygtad sali.

Wyréinienia
1. Wyrdznienie stowne przez koordynatora lub wychowawce.
2. Wyrdznienie w formie pisemnej, wpisywane do dokumentacji swietlicy.

3. Dyplom lub nagroda rzeczowa na koniec roku szkolnego.
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Kary
1. Upomnienie sfowne przez wychowawce.
2. Upomnienie pisemne przez wychowawce, z rdéwnoczesnym obnizeniem oceny
czastkowej
1. z zachowania.
2. Usuniecie ze swietlicy — w porozumieniu z Dyrektorem szkoty, wychowawca klasy

i pedagogiem.
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Zatacznik nr 15

REGULAMIN NABORU DO SWIETLICY SZKOLNEJ

Przyjecie dziecka do s$wietlicynastepuje na podstawie pisemnego zgtoszenia rodzicow/
prawnychopiekunéw, sktadanego corocznie w sekretariacie szkoty (Karta zgfoszenia dziecka
do swietlicy — Zatgcznik nr 16).

Zgtoszenia do $wietlicy na kolejny rok szkolny dokonujg rodzice/prawni opiekunowie.

Karty zgtoszenia sg pobierane u nauczycieli $wietlicy lub w sekretariacie.

W swietlicy tworzone s3 grupy wychowawcze, ktdére nie powinny przekracza¢ 25
wychowankdéw.

W pierwszej kolejnosci przyjmowane s dzieci z klas najmtodszych, w szczegdlnosci
rodzicow pracujgcych i z rodzin niepetnych, nastepnie, w miare wolnych miejsc,
z pozostatych klas.

Rozpatrzenie zgtoszen o przyjecie dziecka do Swietlicy, ktéore zostaty ztozone
po przewidzianymw regulaminie terminie, nastepuje do 15 wrzesnia — po rozpoznaniu

potrzeb oraz w zaleznosci od ilosci wolnych miejsc.
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Zatacznik nr 16
KARTA ZGtOSZENIA DZIECKA DO SWIETLICY

ProOSzZ€ O PrZyjECIE..uiiviiiiicee ettt e e e Ur. dnia e,
Ucznia klasy ............ do $wietlicy szkolnej 0d dNia .......ccucveeeeeceicecece e e
Adres zamieszkania dzieCka oo st
IMIoNa i NAZWISKA FOAZICOW .ottt e ettt s s e e s e
Adres zamieszkania rodzicOW (OPIEKUNOW) ....c.oceeecveeeeieiiecerietcs et et ee st e eree e ees

Telefon mamy (OPIEKUNKI) oot st st s et s s et e s e ens
Telefon 0JCa (OPIEKUNG) oottt sttt st e r e s s s et ae b s s eae st sen s ens

Dane o zdrowiu dziecka(choroba, przyjmowane leki, itp.)

(podpis rodzicow/opiekunéw prawnych)

Oswiadczam, ze wyrazam zgode na samodzielne opuszczanie przez dziecko Swietlicy szkolnej i ponosze
po wyijsciu za nie petng odpowiedzialnosc.

(podpis rodzicow/opiekundw prawnych)

Upowazniam nastepujgce osoby do odbierania dziecka ze Swietlicy szkolnej:

L e e et stopien pokrewieAstwa .......cccccccevevevcecieieieeneen,
2 e ettt et et st sre e nean stopien pokrewieAstwa .......cccccccevevercecieieinreneens
B e st st sre e nean stopien pokrewieAstwa .......ccccceceveevercecieieicreneen,

Oswiadczam, ze informacje przedtozone przeze mnie sg zgodne ze stanem faktycznym. Zobowigzuje sie do
uaktualniania zmian dotyczacych sytuacji dziecka.

Oswiadczam, ze poza godzinami pracy $wietlicy, ponosze petng odpowiedzialnos¢ za bezpieczerstwo mojego
dziecka. Przyjmuje do wiadomosci, iz Swietlica przejmuje opieke nad dzieckiem od momentu, w ktérym zgtosito
ono swojg obecnos¢ u wychowawcy Swietlicy.

Przyjmuje do wiadomosci, ze Swietlica nie ponosi odpowiedzialnosci za kosztowne przedmioty, w tym pienigdze.
Zobowigzuje sie do systematycznych optat za pobyt dziecka na swietlicy do 10 kazdego miesigca.

Oswiadczam, ze wyrazam zgode na wykorzystanie moich danych na potrzeby szkoty zgodnie z ustawg o Ochronie
Danych Osobowych z dn. 29 VI 1997 r. (Dz.U.Nr.133 poz. 883)

(miejscowosé, dnia) (podpis rodzicow/opiekunédw prawnych)
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Zatacznik nr 17a

ZGODA NA SAMODZIELNE OPUSZCZENIE SWIETLICY SZKOLNEJ

Oswiadczam, ze  wyrazamzgode na samodzielne  opuszczanie przez moje
(6 b AT=T o] o R (Imie i nazwisko ucznia)ucznia kl.

......................................... Swietlicy szkolnej o godzinie

(godziny i ewentualnie dni samodzielnego wychodzenia dziecka ze swietlicy)

Przyjmuje na siebie catkowitgodpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo dziecka podczas

jegosamodzielnego powrotu ze szkoty.

(0] 1T oY or- 1o /o RO PPPPRT
(czytelny podpis rodzica/prawnego opiekuna)
Zatacznik nr 17b
UPOWAZNIENIE
A upowazniam do odbierania ze Swietlicy szkolnej
(imiei nazwisko rodzica/prawnego opiekuna)
MOJEEO AZIECKA ceveeeee i e ucznia kl. .eeeeeeeein.

nastepujace osoby:

(0113 Y Loz o [ FR R

(czytelny podpis rodzica/prawnego opiekuna)
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Zatacznik nr 18

ZGODA RODZICOW NA WYJAZD DZIECKA NA WYCIECZKE

Wyrazamzgode na wyjazd mojego dziecka ......cccoeveeeivvevieeccnce e ucznia klasy............

NA WYCIECZKE dO .vovvivieeeeeeeeece e W dNiU e,

Zobowigzuje sie do pokrycia kosztéw uczestnictwa mojego dziecka w wycieczce, do zapewnienia mu
bezpieczenstwa w drodze pomiedzy miejscem zbidrki i rozwigzaniem wycieczki, a domem.

Informacje o dziecku: syn/cérka*
* Dobrze/zle znosi jazde autobusem

* Inne wazne uwagi dotyczace zdrowia dziecka (uczulenia/przyjmowane leki)

e W przypadku choroby lokomocyjnej zobowigzuje siezaopatrzy¢ dziecko w srodki

Umozliwiajgcejazde autokarem — WskazadnazWe..........eeeeeeeeiiieeieeicciiiee e

¢ Aktualny telefon kontaktowy rodzicow/prawnych opiekundéw
OMOWY et
MAtKka e
(o] [ = oS

Prawdziwo$épowyzszych danych potwierdzam :

(@13 Y o= TR e [« TR

(czytelny podpis rodzica/prawnego opiekuna)

*niewtasciwe skresli¢

Zatacznik:

1. Regulamin uczestnikawycieczki szkolnej (podpisuje uczen oraz rodzic/prawny opiekun).
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Zatacznik nr 19
KARTA WYCIECZKI

Termin oo Liczba dni ...............

Liczba uczestnikOw ...........coceve.c... Srodek [OKOMOGi w...eeveevveeecveceeceeeieeen

Kierownik wycieczki: Opiekunowie:
OSWIADCZENIE

W poczuciu odpowiedzialno$ci za bezpieczernstwozycia i zdrowia powierzonej mojej opiece
mitodziezyna czas ww. wycieczki (imprezy) zobowigzuje sie do bezwzglednego przestrzegania

przepisdéw, dotyczgcychzasad bezpieczenstwa na wycieczkach i imprezach dla dzieci i mtodziezy.

Podpisy opiekunéw: Podpis kierownika wycieczki:
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HARMONOGRAM WYCIECZKI

Data i godz.
wyjazdu

llos$é km

Miejscowos¢ Program

Adres punktu
noclegowego i
Zywieniowego

Adnotacje organu prowadzacego
lub sprawujgcego nadzdr pedagogiczny
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Zatwierdzam:

(podpis dyrektora lub wicedyrektora)




Do podstawowych obowigzkow opiekuna nalezy:

1.
2.

Sprawowanie opieki nad powierzonymi uczestnikami.

Wspdtdziatanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu.

Nadzér nad przestrzeganiem regulaminu przez uczestnikow ze szczegdlnym
uwzglednieniem zasad bezpieczeristwa.

Nadzdr nad wykonywaniem przez uczestnikdw przydzielonych zadan.

Wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika.

Przejecie funkcji kierownika wycieczki lub imprezy w przypadku choroby, wypadkulub

niedyspozycji kierownika wycieczki, w kolejnosci wykazanej w karcie wycieczki.

Powyzszeobowigzkiprzyjetam/tem do wiadomosci i bezwzglednego przestrzegania

(imiei nazwisko opiekuna wycieczki)

Do podstawowych obowigzkdw kierownika wycieczki lub imprezy nalezy :

1.

8.
9.

Opracowanie z udziatem uczestnikow szczegdtowego programu i harmonogramu
orazwypetnienie karty wycieczki lub imprezy.

Opracowanie regulaminu i zapoznanie z nim wszystkich uczestnikéw.

Zapewnienie warunkéw do petnej realizacji programu i regulaminu wycieczki oraz
sprawowanienadzoru w tym zakresie.

Zapoznanie uczestnikdw z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnienie warunkéw do
ichprzestrzegania.

Okresleniezadan dla opiekuna w zakresie realizacji programu, zapewnienia
opiekii bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki.

Nadzér nad zaopatrzeniem uczestnikow w niezbedny, sprawny sprzet i ekwipunek oraz
apteczke pierwszej pomocy.

Organizacja transportu, wyzywienia i noclegéw dla uczestnikéw.

Podziat zadanwsréd uczestnikow.

Dysponowanie srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje wycieczki.

10. Podsumowanie, ocena i rozliczenie finansowe wycieczki po jej zakorczeniu.

Powyzszeobowigzkiprzyjetam/tem do wiadomosci i bezwzglednego przestrzegania

(imiei nazwisko kierownika wycieczki)
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Lp. | Nazwisko i imie Klasa Telefon kontaktowy
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22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

Wszyscy uczestnicy sgobjeci zbiorowym ubezpieczeniem od nastepstwnieszczesliwych

wypadkdwdzieci i mtodziezy.
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Zatacznik nr 19a
REGULAMIN UCZESTNIKA WYCIECZKI

Uczestnik wycieczki szkolnej zobowigzany jest do:

vk wN e

No

9.

Ztozenia w okreslonym terminie pisemnej zgody rodzicdw na udziat w wycieczce.
Zabrania na wycieczke aktualnej legitymacji szkolnej.

Ubrania sie w odziez stosowng do warunkdéw i miejsca wyjazdu.

Punktualnego przyjscia na miejsce zbidrki.

Przestrzegania zasad bezpieczeristwa ustalonych i omédwionych przez kierownika
wycieczki lub opiekuna wycieczki.

Zachowywania sie w kulturalny sposéb.

Stosowania sie do wszystkich polecen kierownika wycieczki i opiekuna/-éw wycieczki.
Informowania kierownika wycieczki o ewentualnych dolegliwosciach i o wszystkich
problemach majgcych wptyw na bezpieczenstwo wycieczki.

Pozostawienia porzadku we wszystkich miejscach przebywania.

10. Przestrzegania zasad kultury we wszystkich miejscach przebywania.
11. Przestrzegania regulaminu wycieczki.

W czasie wycieczki zabronione jest:

PwnNpE

Oddalanie sie od grupy bez zgody kierownika wycieczki lub opiekuna.
Narazanie na niebezpieczenstwo siebie i innych.

Palenie papierosow, picie alkoholu, zazywanie srodkéw odurzajgcych.
Uzywanie wulgaryzméw i obrazanie uczestnikow wycieczki.

Zapoznate/-am sie z regulaminem wycieczki.

(podpis ucznia) (podpis rodzicéw/prawnych opiekunéw)

60



Zatacznik nr 20
ROZLICZENIE FINANSOWE WYCIECZKI

Rozliczenie finansowe wycieczki klasy .......... dO ..c.cvevvevveieieieieeecceeee e W dniu ....ceeeeee.
I. Dochody:
WPHAtY UCZNIOW: ..ottt ettt st st s

(Y oL oY i = PRSPPI

= V.2=] 0 0 HE RPN

(podpis)
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Aneks nr 1 do dokumentu

,Procedury zapewnienia bezpiecznego pobytu uczniow w

szkole”

DOKUMENT PRZYJETY UCHWALA RADY PEDAGOGICZNEJ Z DN. 27.05.2019 ROKU
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